
【履修辞退科目の申請方法】

①左側メニュー「教務情報」の
中にある「WEB履修」をクリック



②「履修辞退」の
「選択」ボタンを
クリックする。



③「履修辞退」を申請する
科目の「辞退」ボタンを
クリックする。



④【辞退理由登録】画面にて
辞退理由を入力し、
「登録」ボタンをクリックする。

※辞退理由を入力しなければ
次に進むことはできません。

⑤次のようなメッセージが出たら、
「ＯＫ」ボタンをクリックする。

※注意 まだ申請手続きは、完了していません。



⑥【辞退登録】トップ画面にて、履修辞退申請を
行った科目が「辞退申請中」になっているか
確認し、「登録」ボタンをクリックする。

⑦次のようなメッセージが出たら、
「ＯＫ」ボタンをクリックする。



⑧【辞退登録受付完了】画面に履修辞退申請を
行った科目が出ていれば申請完了となります。
なお、履修辞退申請期間を過ぎると、 【辞退
登録受付完了】画面を確認できなくなります
ので、本画面を必ず印刷しておき、どの科目を
履修辞退したかを把握しておくようにしてください。

以上で申請手続き完了です。必ず本画面を印刷しておいてください。



【誤って履修辞退申請をした場合の削除方法】

①【辞退登録】画面において、
誤って履修辞退申請を行った科目の
「辞退編集」ボタンをクリックする。



②【辞退編集登録】画面において、
「削除」ボタンをクリックする。

③次のようなメッセージが出たら、
「ＯＫ」ボタンをクリックする。



④【辞退登録】トップ画面にて、履修辞退申請を解除
した科目が画面下の時間割表に表示されているか
を確認し、「辞退登録」ボタンをクリックする。

⑤次のようなメッセージが出たら、
「ＯＫ」ボタンをクリックする。



⑥ 【辞退登録受付完了】画面に履修辞退申請を
行った科目が出ていれば申請完了となります。
なお、履修辞退申請期間を過ぎると、 【辞退
登録受付完了】画面を確認できなくなります
ので、本画面を必ず印刷しておき、どの科目を
履修辞退したかを把握しておくようにしてください。
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