
月 日※1

　※1　印刷のご依頼は、７日前までにお申し込み願います。

  ※2　承った印刷物は原則として使用日にお渡しすることになります。それ以前にご入用の場合は、その期日をご記入ください。

　※3　平常試験印刷の場合は、別紙　（平常試験　印刷依頼書）にて、お願い致します。

教材枚数等　　部数はできるだけ残部が出ないよう、実質の必要数をご指定願います。可能な限り両面印刷にご協力ください。

No 印刷面

①

 □ 原稿どおり

 □ 片面→両面

 □ 両面→片面

 □ ２アップ

 □ （　 　）アップ

枚× 部

②

 □ 原稿どおり

 □ 片面→両面

 □ 両面→片面

 □ ２アップ

 □ （　 　）アップ

枚× 部

③

 □ 原稿どおり

 □ 片面→両面

 □ 両面→片面

 □ ２アップ

 □ （　 　）アップ

枚× 部

[事務使用欄]

印刷Ｃ　依頼日 印刷担当 検品・梱包

教材資料　印刷仕様書
（申込日） 

 使 用 日 ※2 　　　   　   　月　　　　　　　　　　日　　（　　　　　 　　　）　  　　　 　　　   　　　　  　限

担　 任 　者

授 業 科 目

受 取 学 舎 １    ・ 　２  　・  　３　  ・  ４ 　・ 尚文館 ・ 体育館 ・ 以文館 ・ （　  　　　  　　　　）

受 取 場 所
授業支援ステーション　　　・　　　講師室（第1学舎除く）

　             ＊受取場所から教室への運搬は原則教員ご自身でお願いいたします。

　　              運搬が困難な場合は、当該学舎の授業支援ステーション・各キャンパス事務室に直接ご相談ください。

原稿枚数 仕上りサイズ 印刷枚数・部数 仕上りスタイル

 Ａ ４　（　 　） 枚（　　　）頁
 Ａ ３　（　 　） 枚（　　　）頁
 Ｂ ５　（ 　　） 枚（　　　）頁
 Ｂ ４　（ 　　） 枚（　　　）頁

 □ 原稿どおり

 □ Ａ ４
 □ Ａ ３
 □ Ｂ ５
 □ Ｂ ４

 □ スタックする
 □ ソートする
 □ ホチキス（仕様Noを記入）【　　　　　】
 □ 小冊子（中綴じホチキス）【 有 ・ 無 】

 Ａ ４　（　 　） 枚（　　　）頁
 Ａ ３　（　 　） 枚（　　　）頁
 Ｂ ５　（ 　　） 枚（　　　）頁
 Ｂ ４　（ 　　） 枚（　　　）頁

 □ 原稿どおり

 □ Ａ ４
 □ Ａ ３
 □ Ｂ ５
 □ Ｂ ４

 □ スタックする
 □ ソートする
 □ ホチキス（仕様Noを記入）【　　　　　】
 □ 小冊子（中綴じホチキス）【 有 ・ 無 】

 Ａ ４　（　 　） 枚（　　　）頁
 Ａ ３　（　 　） 枚（　　　）頁
 Ｂ ５　（ 　　） 枚（　　　）頁
 Ｂ ４　（ 　　） 枚（　　　）頁

 □ 原稿どおり

 □ Ａ ４
 □ Ａ ３
 □ Ｂ ５
 □ Ｂ ４

 □ スタックする
 □ ソートする
 □ ホチキス（仕様Noを記入）【　　　　　】
 □ 小冊子（中綴じホチキス）【 有 ・ 無 】

場所 ： 1 ・ 2 ・ 3 ･ 4 ・ 尚 ・ 体 ・ 以 印刷処理者 ：　　　　　　　　　　　　　　
2016.03.01   Ver.2.0 （教材資料　教員用）

 【備　考】

受　　付　　日 受領日 ・ 授業支援ST印刷日

受付者 ：　　　　　　　　　  　　　　　　　

受付No.印刷センター用

【ｎUPイメージ】

紙ヨコ


