
学校インターンシップ専用サイト

関西大学 学校インターンシップ 検索

Ｗｅｂエントリーシステム
（申込フォーム）のアクセス方法について

◆本システムへは、学校インターンシップ専用サイトにある
「受入校のお申込」のボタンをクリックしてください

ＩＤ・パスワードの入力画面について

◆アクセスいただきますと、最初にＩＤ・パスワードを認証
する画面が表示されます。

◆郵送させていただきました、ＩＤ・パスワードをご入力い
ただきますようお願いいします。

※ＩＤ・パスワードは、全て半角英数文字でご入力ください。

http://www.kansai-u.ac.jp/koudai/gakuinte/

同意事項の確認について

◆認証が完了しますと、本システムにより収集するデー
タの取り扱いについて同意いただきたい事項を記載した
画面が表示されます。

※同意事項を必ず一読いただき、「同意の上、利用しま
す」のボタンをクリックしてください。

関西大学学校インターンシップ
Ｗｅｂエントリーシステム利用要領

学校インターンシップＷｅｂエントリーシステムのご利用にあたって

※申込フォームへアクセスいただくには、ID・パスワードの入力が必要です。
ID・パスワードをお持ちでない学校・園様は、パンフレット「2018年度学校インターンシッププログラム」に記載しております。
「学校インターンシップWebエントリーシステム利用ID・パスワード申請書」に必要事項をご記入いただき
高大連携センター（FAX：06-6368-0858）までお送りください。

※ID・パスワード通知と「Webエントリーシステム利用要領」を郵送にてご連絡させていただきます。
申込み後、一週間以内に通知が届かない場合は高大連携センター(Tel：06-6368-1184)までご連絡ください。

※申込みいただきました内容につきましては、学校インターンシップ生の募集に使用する目的でのみ利用させていただきます。

※本システムによって収集するデータと、その利用につきましては、次の画面「同意事項」に記載のとおり、限定しております。
なお、関西大学の個人情報一般の取扱いに関する概要につきましては、こちらをご覧ください。

この度は、関西大学 学校インターンシップへの受入申込みをご検討いただき、ありがとうございます。
申込内容を入力いただく前に、下記の点に、ご留意いただきますようお願いいたします。

◆お送りいただいたデータの利用について
お送りいただいたデータについては、学校インターンシップ生の募集にのみ利用いたします。

◆学生への開示の仕方
お送りいただいたデータをとりまとめ、「学生向け学校インターンシップ募集説明会」に参加した学生に配布します。

◆データの管理について
お送りいただいたデータは、関西大学のサーバにおいて管理保存いたします。

◆データの再利用について
お送りいただいたデータのうち、受入担当者名を除くデータについては、「パンフレット等」に転載する場合があります。

◆本受入申込フォームで確定登録した内容の事後の修正
本受入申込フォームで確定登録した内容を上書き修正することはできません。
内容を修正する必要が生じた場合は、恐れ入りますが、
関西大学高大連携センター（Tel：06-6368-1184）までご連絡ください。
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関西大学学校インターンシップ
Ｗｅｂエントリーシステム利用要領

学校インターンシップ受入申込 基本情報について１

小学校

市町村立

さくら市

サクラシリツ サクラ ショウガッコウ

さくら市立さくら小学校

受入申込基本情報について

◆学校の基本情報をご確認いただき、修正・変更が
必要な場合は、①「修正」をクリックしてください。ク
リックをすると下記のページに移動します。

◆変更の必要がなければ、②「次へ」をクリックしてく
ださい。クリックをするとＰ．３ページへ移動します。

受入申込基本情報の編集について

◆学校種別、公立・私立区分、設置者、学校名フリ
ガナ、学校名は変更できません。

◆郵便番号、住所、電話番号、FAX番号の入力は必
須です。

プルダウンから鉄道会社名・ﾊﾞｽ会社名を選択し
てください。

①

②



関西大学学校インターンシップ
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学校インターンシップ受入申込 研修一覧について２

① 研修情報入力を新規作成いただく場合は、
①「新規作成」をクリックしてください。

② 過去の研修一覧を参照する場合は、
②「内容表示」をクリックしてください。

なお、過去の研修より引用して新規作成をしてい
ただくことも可能です。（２０１３年度～２０１７年度の
内容のみ参照できます。）

①

②

③

④
2016

2016

2017

2016

③

④
2018

2018

2017

2016

③ 研修情報入力を一時保存した場合は、今年度研
修一覧に表示されます。編集を行う際は、③「一時保
存中」を クリックしてください。

確定済みの研修情報は修正を行う事ができませんの
でご注意ください。（一時保存機能をご利用ください。）
内容を修正する必要が生じた場合は、恐れ入ります
が関西大学高大連携センター（TEL：06-6368-1184）ま
でご連絡ください。

④ 研修情報入力を確定した場合は、今年度研修一
覧に表示されます。入力いただいた研修情報を確認
される際は、④「確定済」をクリックしてください。

【一時保存・研修情報確定後は下記のとおり今年度研修一覧に表示されます。】

【学校インターンシップ受入申込 研修一覧 初期画面】



関西大学学校インターンシップ
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学校インターンシップ受入申込 研修情報入力について３

（１） 受入担当者情報入力について

◆「受入担当者」、「受入担当者（カナ）」、「電話番号」、「連絡可能な時間帯」の入力は必須です。

① 受入担当者 ⇒ 必須
全角で入力してください。
役職がある場合は氏名の前に役職を入力してください。 （例① 教頭：関大 太郎）、（例② 首席：関大 太郎）

② 受入担当者（カナ） ⇒ 必須
全角カナで入力してください。 （例 ○ カンダイ タロウ）、（例 × ｶﾝﾀﾞｲ ﾀﾛｳ）

③ メールアドレス ⇒ 任意
半角英数で入力してください。
※メールアドレスをご入力いただければ、研修情報登録通知メールが届きます。

④ 電話番号 ⇒ 必須
半角英数で入力してください。
市外局番から入力してください。「－」が必要です。 （例 ○ 06-6368-1184） （例 × 0663681184）

⑤ ＦＡＸ番号 ⇒ 任意
半角英数で入力してください。
市外局番から入力してください。「－」が必要です。 （例 ○ 06-6368-0858） （例 × 0663680858）

⑥ 連絡可能な時間帯 ⇒ 必須
プルダウンから選択してください。
学生が問合せやアポイントの連絡をする際の目安となります。

入力例
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（２） 活動形態について

① 活動形態をプルダウンから選択してください。 ⇒ 必須
「短期連続型」、「長期型」、「短期連続型／長期型いずれでも可」を選択してください。

② 開始月／日をプルダウンから選択してください。

本学の学校インターンシップ生は、面接・選考、事前講習を経て、学校・園で研修させていただきます。そのため、開始日は早くても８月上
旬以降になりますことをご了承願います。
開始日が明確に決まらない場合は、「上旬」、「中旬」、「下旬」の中から選択してください。

③ 終了月／日をプルダウンから選択してください。

本学の学校インターンシップは大学教育の一環に位置づけ、単位認定をいたします。そのため、研修終了日は１２月中旬とさせていただき
ます。
終了日が明確に決まらない場合は、「上旬」、「中旬」、「下旬」の中から選択してください。

「短期連続型」を選択した場合

「長期型」を選択した場合

「短期連続型／長期型いずれでも可」を選択した場合

グ
レ
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日にちを選択すると自動で入力します。 活動日数の詳細を入力してください。明確に決まら
ない場合は空白のままお進みください
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③

（３） 希望曜日／希望時間帯／研修期間に関する備考について

① 希望曜日 ⇒ 任意
研修期間中、特定の曜日に活動を希望される場合は、該当する曜日を選択してください。

② 希望時間帯をプルダウンから選択してください。 ⇒ 任意

研修の開始・終了する時間を入力してください。学校現場での業務が必ずしも時間どおりに終了するものでないことを、あらかじめインター
ンシップ生に指導しております。インターンシップ生を募集する際の目安となる時間で結構です。
なお、単位認定の都合上、総研修時間が３６時間以上になるよう、設定をお願いします。

【短期連続型／長期型いずれでも可】を選択した場合は、下記のとおり、短期連続型の場合００：００～００：００、長期型の場合は００：００～
００：００と備考欄に記入してください。

③ 研修期間に関する備考 ⇒ 任意
１行全角４０文字以内、最大３行で入力してください。

受入期間に関して特筆するべきこと（必ず参加しなければならない特定日がある、事前打合せの日が特定されているなど）があれば、本欄
に入力してください。
なお、日程を柔軟にご対応いただける場合は、「相談の上、決定します」など明記いただければ幸いです。

入力例

水 日
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（４） 研修内容／受入可能人数について

① 研修内容 ⇒ 必須
１行全角４０文字以内、最大１０行で入力してください。
複数の研修内容を別々のインターンシップ生が担当する場合は、個別に受入申込を作成してください。
授業補助やクラブ指導補助の際は、「科目名」「クラブ名」も明記ください。

入力例のように複数の研修内容から、インターンシップ生が希望する研修内容を選択できる場合は、「相談の上、決定します」「希望する研
修内容を組合せます」など、明記いただければ幸いです。

② 受入可能人数 ⇒ 必須
半角英数で入力してください。
○名～○名の場合は最大人数で入力してください。

入力例
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学校インターンシップ受入申込 研修内容入力について

（５） 希望学部／希望学年／教職志望／その他条件について

① 希望学部 ⇒ 必須
インターンシップ生の学部に希望がある場合は、該当する学部を選択してください。
複数選択も可能です。特に学部の指定がない場合は、「指定なし」を選択してください。

② 希望学年 ⇒ 必須
インターンシップ生の学年に希望がある場合は、該当する学年を選択してください。
複数選択も可能です。特に指定がない場合は、「指定なし」を選択してください。

③ 教職志望をプルダウンから選択してください ⇒ 必須
教職志望者に限定される場合は、「教職志望者のみ」、望ましい場合は「教職志望者が望ましい」を
選択してください。教職志望者でなくてもよい場合は、「指定なし」を選択してください。

④ その他の条件 ⇒ 任意
１行全角４０文字以内、最大２行で入力してください。
特筆するべきことがあれば、本欄に入力してください。

※ご参考 （関西大学 学部一覧）

【文 系 学 部】 法学部・文学部・経済学部・商学部・社会学部・政策創造学部・外国語学部・人間健康学部
【文理総合学部】 総合情報学部・社会安全学部
【理 系 学 部】 システム理工学部・環境都市工学部・化学生命工学部

入力例
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（６） 学生へのメッセージについて

① 学生へのメッセージなど ⇒ 任意

インターンシップ生の条件・要望について、特殊な技能や資格、経験等についての希望がある場合（例：「留学経験のある人が望ましい」）
や、研修内容に関する情報（例：「クラブ指導補助をお願いしている本校のバスケットボール部は、府の大会で準決勝まで進みました」「夏休
み勉強合宿の支援については、８月１０日～２０日の間に１日程度打合せを行う予定です。当該期間のいずれかの日でも来校できる人を望
みます」）や、学校・園に関する情報（例：「本校は○○に選ばれた高校で、英語教育に力を入れています」）などインターンシップ生に対して
伝えたいメッセージがありましたら１行全角４０文字以内、最大８行で入力してください。

（８） 入力内容の確定について

◆申込内容に間違い、および入力漏れがないかご確認く
ださい。

特に問題がないようでしたら、「確定」のボタンをクリックし
ください。

◆「確定」のボタンをクリックしていただいたら、下記のとお
り最終の確認画面が表示されます。確定後は修正を行う
事ができませんのでご注意ください。
内容を修正する必要が生じた場合は、恐れ入りますが

関西大学高大連携センター（TEL：06-6368-1184）までご連
絡ください。

（７） 一時保存機能について

◆研修情報入力を保存したい場合は、「一時保存」をクリッ
クしてください。
長時間席を外される場合は一時保存機能をご利用ください。


