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対面授業撮影サポート
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2はじめに

• 本学では、「授業受講に関する配慮申請」に基づ
く学生（以下「配慮学生」という。）に対して、
対面で受講することが困難であることから、「対
面授業撮影サポート」を行います。

• 「対面授業撮影サポート」とは、教室に対面で行
われる授業を撮影スタッフが撮影機材（iPad、集
音マイク）を持ち込んで撮影する支援です。

• この資料では、配慮学生がいる授業において、撮
影スタッフによる対面授業撮影サポートの概要お
よび動画データのアップロード方法について、紹
介いたします。
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3サポートの概要

• 授業担任者からの撮影依頼にもとづき、対
面授業を実施している教室に撮影スタッフ
（学生）が撮影機材を持ち込んで動画撮影
します。

• 撮影したデータは圧縮の上、30分単位の分
割編集を行い、撮影日の1週間後までに、編
集動画（mp４形式）を提供します。

• 配慮学生には、講義資料等と合わせて授業
内容（動画）を提供してください。
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4

１：授業1週間前までに
• 担任者は【申し込み先】から事前申請をしてください。

２：当日：授業開始直前
• 学生スタッフが教室に機材を持ち込み、撮影を行います。

３：授業中
• 担任者は、通常通りの授業を行ってください。

４：授業後
• 編集後、動画データは担任者に返却いたします。
• 動画データはDropbox等に保存し、関大LMS等で視聴のための

URLと授業で使用した資料と合わせて配慮学生に配信してくださ
い。

受付から撮影動画の受け渡しまでの流れ

千里山キャンパス 登録申請フォーム（こちら）

高槻キャンパス k-soujyo@ml.kandai.jp

高槻ミューズキャンパス safety_science@ml.kandai.jp

堺キャンパス sakai2@ml.kandai.jp

【対面授業撮影サポートの申込み先】

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=I8p0fvlZzEWUeSZisFSrn8hOq-Dc5VhMuExoPqkX419UQlEwQzdLODFLWElCWTI2SEtGN0I2UEFSSi4u
mailto:k-soujyo@ml.kandai.jp
mailto:safety_science@ml.kandai.jp
mailto:sakai2@ml.kandai.jp
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5①【授業前】事前申請

【申し込み方法】
• 各キャンパスの以下申し込み先に授業1週間前までに申
請してください。

【お願い】
• 授業開始後、配慮学生が通学による対面授業に出席
可能となった場合は、学生自ら各授業担任者へその旨
を連絡することとしています。

• それに伴い対面授業撮影サポートが不要になった場合
は、問い合わせ先までお知らせください。

千里山キャンパス 登録申請フォーム（こちら）

高槻キャンパス k-soujyo@ml.kandai.jp

高槻ミューズキャンパス safety_science@ml.kandai.jp

堺キャンパス sakai2@ml.kandai.jp

https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=I8p0fvlZzEWUeSZisFSrn8hOq-Dc5VhMuExoPqkX419UQlEwQzdLODFLWElCWTI2SEtGN0I2UEFSSi4u
mailto:k-soujyo@ml.kandai.jp
mailto:safety_science@ml.kandai.jp
mailto:sakai2@ml.kandai.jp
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6②【授業当日】機材設置・撮影の様子

• 授業開始前に撮影スタッフが入室し、機材の設営を行いま
す。

• 設営は、教卓から７m程度の教室中央もしくは教室後部で
行います。

• 設営完了後、撮影に関する依頼内容、撮影位置・撮影する
ビデオ画面、 撮影スタッフの待機場所について担任者に確
認しますので、適宜ご指示ください。
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7③【授業中】撮影スタッフへの指示

• 撮影スタッフは、授業中、教室に常駐いたします。

• 撮影依頼に基づいて撮影スタッフがカメラを設置
しますが、撮影位置・撮影するビデオ画面を、ご
確認ください。

• 撮影スタッフの待機位置（座席等）を適宜ご指示
ください。

• その際、ご要望等あれば撮影スタッフに直接お申
し出ください。
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8授業を行う際の留意点

• ホワイトボード（黒板）の撮影をご希望の場合
は、授業中できるだけ板書する文字を大きくし
てください。

• 集音のためマイク設備を活用してください。

• レジュメや教科書ページを指示する際は「こ
こ」などの指示語ではなく、「何ページの〇行
目」等、具体的に指示してください

• 授業開始時「これから授業始めます」、終了時
「これで本日の授業は終了します」というよう
に、授業開始・終了時のアナウンスをしてくだ
さい。
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9④【授業後】動画の編集について
 撮影・収録した動画データは、データ圧縮・カット等をした上で、撮影日の翌
週までに、連絡先（メールアドレス）宛にリンクをお送りします。

 動画データの引き渡しには、Microsoft OneDriveを利用します。その際、本
学の利用者ID/PWのサインインが必要となります。

 OneDriveの引き渡し期間は1週間です。それを過ぎるとデータは消去されます。
 撮影したオリジナルデータの保管（バックアップ）は行いません。
※原則、撮影データを再送することは出来ませんので、あらかじめご了承くだ
さい。

 撮影後の動画は、30分を目安にカットし、mp４形式でご提供します。
 編集後の動画は、トータル１G未満でご提供します。
（例 90分の授業を撮影・収録した場合、1ファイル/30分の動画としてカット

し、3つの動画ファイルをお引き渡しします）
 基本的な撮影データ情報
・画像サイズ：1280×720以下
・フレームレート：10fps程度
・映像ビットレート：H.264コーデック/1000Kbps以下の画質
・音声ビットレート：AAC／MP3コーデック/128Kbps程度の音質
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10配慮学生への周知方法について
• 撮影後の動画データはDropboxに保存し、関大

LMS等で視聴のためのURLと授業で使用した資料、
課題等を配慮学生に配信願います。

• 詳しい操作方法は、こちらを確認してください。
なお、Dropboxは担任者あたり50GBの割り
当てとなります。

• 個別学生への連絡や配慮内容の周知には、イン
フォメーションシステム「個人伝言」または、関
大LMS「メッセージ」機能を活用できます。

• 詳しい操作方法は、こちらを確認してください。
（個人伝言は７～８ページ、メッセージは44～45ページを参
照）

https://www.kansai-u.ac.jp/ctl/effort/pdf/dropbox_kougidata_haishin_method.pdf
https://www.kansai-u.ac.jp/ctl/effort/pdf/info_lms_teacher_japanese.pdf
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11【問い合わせ先】

◆千里山キャンパス 授業支援グループ
recording@ml.kandai.jp

◆高槻キャンパス
k-soujyo@ml.kandai.jp

◆高槻ミューズキャンパス
safety_science@ml.kandai.jp

◆堺キャンパス
sakai2@ml.kandai.jp
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